Aile Hekimligi Yerlestirme Islemi Dokiiman
Yonetim Sistemi (DYS) Uzerinden Basvuru
Kilavuzu
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Aile hekimligi yerlestirme islemlerinde, kagit masraflari, zaman kaybi, alan tasarrufu ve evrak kayiplarinin 6nline
gecebilmek amaciyla ilimizde aile hekimligi yerlestirme basvurulari Dokiiman Yonetim Sistemi (DYS) Uzerinden de

yapilabilecektir.
. Saglik Bakanligi kadrosunda gorevli olup Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) karti olmayan ve/veya sertifika kullanim siresi
dolan hekimler gorevli olduklari ilgenin ilce saghk muduarliklerinin evrak kayit birimi vasitasiyla basvurularini

yapabilecektir.
. DYS lzerinden basvuru yapan hekimler basvuru evraklarini kendilerinde muhafaza edecek olup fiziki evrak teslimi kabul

edilmeyecektir.
. Basvuru islemine iliskin siralama asagidaki sekilde olacaktir.



. Ilan metninin altinda yer alan basvuru dilekcelerinden gérev yerinize uygun benddeki dilekceyi secmeniz gerekmektedir.

AILE HEKIMLIGI 2026/... EK YERLESTIRME iSLEMLERI
e Aile Hekimligi 2026/... Ek Yerlestirme Duyuru Metni

eDYS Uzerinden Basvuru Kilavuzu

A Bendi Dilekce Ornegi (Dogum ve Askerlik Nedeniyle (bedelli haric) Aile Hekimliginden Ayrilis Sonrasi Déniis Yapan Aile Hekimi)
- B Bendi (B1) Dilekce Ornegi ( Aile Hekimligi Biriminde Sozlesmeli Olarak Gorev Yapan Aile Hekimligi Uzmani)

- B Bendi (B2) Dilekce Ornegi ( Aile Hekimligi Birimlerinde Gérevli Olmayan Aile Hekimligi Uzmani)

- CBendi Dilekce Ornegi ( Aile Hekimligi Biriminde Sézlesmeli Olarak Gorevli Aile Hekimi)

- D Bendi Dilekce Ornegi (Hastaneler ve ilce Miidiirliiklerinde Gérevli Hekimler)
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(B Grubu Aile Hekimligi Yapan Aile Hekimligi Uzmanlar igin)

L/, sosmsmmmnn ILCE SAGLIK MUDURLUGUNE
[ KOCAELI

iz o sssnsssseosose L1688 ... Aile Sagli Merkeri
No'ly birimde Adle Hekimligi Uzmani olarak gSrev vapmaldtayvumn.
woed /2026 tarthinde yapilacagi ilan edilen ek yerlegtirme iglemine katilmalk

istivormm.
Gerefini arz ederim.
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ADERES VE TELEFOMN

@ [] Bagvuran listesinde ad zgyad bilzimin paylagilmasina nzam vardir.

T % ’ ilgili dilekge WORD formatinda agildiktan sonra istenilen bosluklar doldurulur.

. Basvuru dilekcesindeki bosluklar
doldurulmalidir.

. Basvuru llce Saglhik Mudurlikleri
Evrak Kayit Birimleri Uzerinden
fiziki belgeler ile yapilacak ise
Muhatap kisminda vyer alan |l
ibaresi silinmelidir.

. Basvuran listesinde ad soyadinin
aclkca yazmasini talep eden
basvuru sahiplerinin ok ile
gosterilen alanin isaretlenmesi
gerekmektedir.



Bosluklan doldurulduktan sonra belge PDF formatinda kaydedilir.

@ Fokir oyt “ e |stenilen bilgiler belirtilen alanlara
< . v |0 O Masaisti klasérinde ara lfarkll

: N ) girildikten  sonra kaydet’
Dizenle = Yeni klasor Bz - e .

Wvesss A A i o . ~ Secenegine tiklanarak dosya PDF
@ Microsot o formatinda kaydedilir.

@ OneDrive

& Bu bilgisayar

S e Dilekce ekinde istenen belgeler i¢in

& belgeer . de ayni islemler yapilarak hepsinin
; indirilenler

I v
hv— . PDF formatinda olmasi saglanir.
D Mazikler '

[&] Resimler b v
B iAo = >
Dosya adi: | 2-grup-b1-bendi-basvuru-evraklaridoox w
Kayit tari: | PDF ~
Vazarlar Word Belgesi

Word Makro Etkinlestirilmig Belgesi
Word §7-2003 Belgesi

En iyi duruma g/'Word $ablonu

Word Makre Etkinlegtirilmis $ablenu
Word 97-2003 Sablonu

XPS Belgesi
Tek Dosyal Web Sayfasi
Web Sayfasi

A Klasérleri Gizle  |Web Sayfas, Filtre Uygulanmig
Zengin Metin Bigimi

Daz Metin i
Word XML Belgesi
Word 2003 XML Belgesi
Kati Agik XML Belgesi
OpenDocument Metni




Dokiiman Yonetim Sisteminde (DYS) Yazi Yazma

e Saglik Bakanligi e posta adresi kullanici adi ve DYS kullanici adi ve sifresi aynidir. (E-imza igin
gerekli cihazin takili oldugundan emin olunuz.)

eDYS" nin sifresi bilinmiyor ise saglik.gov.tr uzantii e-posta sifresinin degistirilmesi
gerekmektedir.

eSaglik Bakanligi e-posta https://eposta.saglik.gov.tr/owakontrol/owalogin.aspx ulasilabilir.



https://eposta.saglik.gov.tr/owakontrol/owalogin.aspx

Dokiiman Yonetim Sistemine Giris

ogn.saglik.gov.tr/Account/Login? ReturnUrl =%2Fconnect®%2 Fauthorize%2Fcallback?:3Fclient_id%3 Debys-openld%:26redirect_uri%3Dhttps%%253:

. Tarayicida adres cubuguna
https://dys.saglik.gov.tr/ veya arama
kismina DYS yazarak e-imza ile DYS'ye

giris yapilacaktir.

Girig Yapilacak Uygulama :
Dokiiman Yonetim Sistemi

Elekironik imzaniz ile eglesen kimlik numaraniz: girdikien sonra
igleminize devam edebilirsiniz. Efer farkh bir yontem ile kimiik
dogrulamas| yapmak istivorsaniz, yukanda bulunan diger
secenekler kullamarak da sisteme giris yapabilirsiniz.

Maobil imza
Oturum Taahhutnamesi
— isbu sézlesme =-imza ile gegeri bir stursm baslathfimi ve sahsima ait bir
elektronik imza ile bu metni imzalsdiGm taahhiit ederim.
TC.Kimlik Kart 05,07 2026 14:48:41

Anshtar=8£02820db0040f3cbbe 74361 095F091 254 foc5TT 1bfb4d01a8dbeal

e-imza ile Giris

Litfen bilgisayarimza
e-imza takiniz.

Sartlan

Gizlilik llkelerini



https://dys.saglik.gov.tr/

€ 5 C @ % dyssaglikgovir/#/NewDraft
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& KOCAELI AILE HEKIMLICI BiRiMi )
& KOCAELI ALE HEKIMLIGI BiRiMi

? & Gelen
(& imza 8 Paraf Taslak Segimi

> & Giden
I Taslaklanm

’:‘j Son Kapatian

[ Yeni Taslak Olugtur

# Yeni Gorev Olustur

£ Resmi Yazigma Olugtur

{815k Kulanianar @ YeniTaskak

Dokiiman Yonetim Sistemine Giris Yapildiktan Sonra

|

KOCAELI AILE HEKIMLIGI BIRIMI

Resmi Yazigma
Buis kural: seqim yapulan is akasiun yalmizca "Resmi Yazegma' kurallar

Resmi Yazigma - Olur/Qnay
Kurum tarafinden olusturulan Olur/ Onay yazisma islemlerinde

bitiindi ile iligkili olarak calisacagin: belirlemek amact ile

Dosyadan Taslak (Alt Bilgi ve Ust Bilgisi Olmayan)

Ust ve alt bilgi alantar: dstveriden alinan bilgilerle yazdimsal olarak
doldurulmaz. Kullameumn sectigi dosya isleme tabi tutuimadan gosterili
Resmi yazig aykin evrak olug gegmek

igin yethiye dayalidn

Resmi Yazigma - OTOBAN

Kurum tarafindan olusturulan resmi yazisma islemlerinde kullantlacak olan
ve igerigt kullame: tarafindan olugturulecak olan belgelerden akg
segeneklerinde OTORAN kullaruailanmn seqilebildigi ve bir entegrasyon de
QTOBAN izerinden I lser Bakanligt dgil birimlerinde aksgin devarn ettigin

Dosyadan Taslak - OTOBAN
Dosyadan Taslak - OTOBAN

(Gdenek Ganderme ve Tenkis Belgesi
Odenek Gainderme ve Tenkis Belgesi istemlerinde kullandy:

kullamilacak olan ve icerigi kullama: tarafindan olug ak olan i
ahsid;

Giden Belge Kayrt - Aktarilan Belge
Giden Belge Kaytt - Aktanlan Belge

Resmi Yazigma - OTOBAN - Olur/ Onay

Kurum tarafindan olusturulan resmi yazsma islemlerinde kullandacak ofas

ve igerigl kullamc: tarafindan olusturulacak olan belgelerden aks
cenetleringe OTOBAN kull clebildigi ve bir entegrasyon ile
QTOBAN iizerinden I¢ lsleri Bakanlgt tgil birimlerinde afugin devam eftigin

Dosyadan Taslak - OTOBAN (Alt Bilgi ve Ust Bilgisi
Olmayan)
Dosyadan Toslak - OTOBAN

ax 0 0

2. ]

Dosyadan Taslak

Kurum torafindan olusturulan ve belge editir alaning kullamic: terafinda
kaytl: veya taratilarak yiklenmis olan digital belgenin yikienmesi ie
kullarulacak olan is aksidi: By akista belge son imzasini aldiginda birim
evrak dagitum islemine devam eder.

Giden Belge Kayit - Olur/ Onay Sablonu (lslak imza)
Giden Belge Kayt - Olur/ Onay Sablonu (lslak Imzq)

Sertifika / Diploma / Ruhsat / Uygunluk Belgesi
(Al Bilgive Uist Bilgisi olmayar, Aym: zamanda Son imza Tarihi basimaya
Is Alus Jablonudur)

TUK ve EUK Kararlan

Tipta Uzmanlik Kurulu (TUK) ve Eczaclikta Uzmantk Kurulu (EUK) Karark
halihazurda sslak imza le imzalanmaktayken Bekanlik Makaminca
Kurullarda alinacak karariarn e-imza yoluyla imzalanmas:

1- Giris ekraninda sol alt kdsede
ver alan « Yeni Taslak Olustur»
secenegine tiklanir.

2- Birinci secenek olan « Yeni
Taslak Olustur» secilir.

3- Dosyadan Taslak « Alt Bilgi ve
Ust Bilgisi Olmayan» secilir.




PDF Formatinda Kaydedilen Belgenin Yiiklenmesi

€ 5 C QA % dyssaglkgovtr/#/NewDraft Q% g Q)

e Gt D f: 00 « Dosya Sec¢» secenegine tiklanarak daha

T pmesaa @Sk Kalanianar  Dosyadan Taslak (AttBil. +

onceden durumunuza uygun olarak
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o doldurup PDF olarak kaydettiginiz dilekce
ornegi segilir.

el Brin Ad
KOGAELI ALE HEKIMLIG] Bisivi

& KOCAELI ALE HEKIMLIG! BIRIMI

Belge Sayss

E47567250{TASLAK]
Konu ‘
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Basvuru Belgesi Gonderimi 1

Koru

Ligtfen konu giriniz

rormal

rNormal

Etiketlar

E standart Dosya Plam m =

Standart Dosya Plan {Dosya Plam Ara) n ks T

I+ 421.06.01 - Planlama S |
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—
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Cradg

Dradgitim

n Birirm Ara
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KOCAELT AlLE HEKIMLIGH ::ﬂ 2 B ks 7

KOCAEL IL SAGUK pMODORLOGD B
MONCAELT HALK SAGLIG HIZMETLERT BASKAMLIG
KIOWCABLT HALK SAGLKS HIZMETLER] BASKAM YARDINMCISI 1

»~ KOCAELI AILE HEKIMLIGI sirini

]

Ekler

Konu alanina basvuru sahibinin adi ve soyadi ile
belgenin konusu girilecektir. (Or: Dr. ... ..... /Aile Hekimligi
2026/ .. Ek Yerlestirme islemi Basvurusu)

. Gizlilik alani belgenin gizlilik seviyesini ifa
de etmektedir, Gizlilik Tiri ve Aciliyet Turt « Normal»
olarak secilir.

. Standart Dosya Plani kurumlarda uretilen belgelerin
siniflandirilmasini, dosyalanmasini  ve arsivlenmesini
saglayan numaradir ve yazimi zorunludur. Standart Dosya
Plani olarak 431.06.01’ segilebilir.

. Dagitim alani belgenin génderilecegi yerin belirlendigi

4
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Basvuru Belgesi imza Ekle

¥

o Akis kisminda « Hiyerarsi
e Listesine» tiklanarak sadece basvuru
s sahibinin adinin ve soyadinin yer aldigi
0t el o kissmda « imza» secenegine tiklanir.

(Latfen adinizin  Gzerinde vyer alan
kissmlarda paraf veya imzanin secili
olmadigindan emin olunuz, secili alanlar
sol gorseldeki gibi mavi olarak
gorintilenmektedir.)




Basvuru Belgesi Ek Ekleme 3

. « Ek Yukle» secenegine tiklanarak daha 6nceden
hazirlanan basvuru durumuna uygun basvuru
dilekcesinin ekindeki PDF formatindaki ekleri «
Dosya Yiikle» secenegine tiklayarak ylklenmesi
gerekmektedir.

( FiZIKSEL BELGE SECILMEMESI ONEM ARZ
ETMEKTEDIR.FiZIKSEL EKLER iLE  YAPILAN
BASVURULAR KABUL EDILMEYECEKTIR.)

Agiklama

Ek Ekle

Dosya Yukle

(Orn: Kimlik Fotokopisi, taratiimis « Hizmet
puanima itirazim yoktur.» yazili ve imzali EKIP
Sistemi Hizmet Puani giktisi »

. Son olarak e butonuna basilarak ek belge
kaydedilir.




ADRES VE TELEFON

[] Bagvuran listesinde ad soyad bilgimin paylagtimasina rizam vardir.

EKLER;

1) Saglik Bakanligi EKIP Portal hizmet puan ¢iktist (Belgenin altma el yazsi ile “Hizmet
puamma itirazim yoktur. .../.../2026” yazilacak ve imzalanacaktir.)

2) Gegerli kimlik fotokopisi

3) SAHU kapsamunda uzmanhk egitimmi tamamlayan aile hekimlerinin tescilli diploma
fotokopisi veya Doktor Bilgi Bankas: dokiimi.

Belge Gonderimi
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. Ek belgeler yuklendikten sonra Ust orta
kissmda solda vyer alan « Gonder»
secenegine tiklanir.

Ekranda acilan imza penceresinde e-
imza sifre girisi yapilarak e‘ imza
ikonuna tiklanir ve belge gonderilir.
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(U\ Giden Klastirinde Ara.
@ HOCAELI AILE HEKIMLIGH Birivi

[& Gelen

& Iz & Paref
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Gonderilen Belgenin Tarihceden Kontrolii

Say1

B C

Tahge  Heve

: E-47567250-431.02.02-320:

Komu :

. Belge gonderildikten sonra solda yer
alan « Giden» secenegine tiklanir.

. Basvuru belgesine tiklanir ve acilan
ekranda yazi lizerinde solda yer alan «

Tarihge» secilir.



Tarihce

LiSTE

Liiten Iglem Saginiz.

Belge Kapit
{ligkili Belge Kayt
igkili Belge Kayt

AkigaSunma

imzalama

HAVALE

Tarihgeden Kontrol

Baglangic Tarihi *

Hedef Birim

SAGLIK MODORLOGI EVRAK KAYIT BIRiMi

EVRAKKAYITBIRIMI  KOCAELiL SAGLIK MODDRLOGD EVRAK BIRiM

KOCAELIiL SABLIK MUDURLIGD EVRAK BiRiMi
KOCAEL] IL SABLIK MUDURLIGD EVRAK EiRiM

KOCAEL] HALK SAGLIGI HIZMETLERI BAGKAN YARDIMCIS! 1

KOCAEL] HALK SAGLIGI HIZMETLERI BAGKAN YARDIMCIS! 1

KOCAEL] AILE HEKIMLiGi BiRIM

KOCAEL AILE HEKIMLIG BiRiMi

KOCAELI HALK SAGLIGI HIZMETLER] BAGKAN YARDIMCISI 1

KOCAEL] AILE HEKIMLIE BiRiMi

KOCAEL AILE HEKIMLIGH BiRiME Sovk (Geraj)

. Acilan Tarihce ekraninda « Hedef» kismina
Kocaeli Aile Hekimligi Birimi yazilarak belgenin
ilgili birime ulastiginin teyit edilmesi 6nem arz
etmektedir.



